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คู่มือสําหรับประชาชน: การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:องค์การบริหารส่วนตําบลศาลาใหม ่
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีส่าธารณะ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สํานักกฎหมายและระเบียบท้องถิ่น 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
1) พ.ร.บ.  การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมืองพ.ศ. 2535 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พ้ืนที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา กฎกระทรวงพ.ศ. 2535 ออกตามความในพ.ร.บ.รักษาความสะอาด

และความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมอืงพ.ศ. 2535  
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 7วัน 

9. ข้อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน0  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  
 จํานวนคําขอที่น้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่

สาธารณะ 22/05/2558 11:04  
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ 

(1) องค์การบริหารส่วนตําบลศาลาใหม่ อําเภอตากใบ จังหวัดนราธิวาส 
โทรศัพท์ : 07-353-0950  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถงึวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัตรัิกษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมืองพ.ศ. 2535 กําหนดใหก้ารโฆษณาด้วยการ
ปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีส่าธารณะจะกระทําได้ต่อเมื่อได้รับหนังสืออนญุาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือ
พนักงานเจ้าหน้าที่และต้องปฏิบัติให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์และเง่ือนไขที่กําหนดในหนังสืออนญุาตด้วยเว้นแต่เป็นการกระทํา
ของราชการส่วนท้องถิ่นราชการส่วนอื่นหรือรัฐวิสาหกิจหรือของหน่วยงานทีม่ีอํานาจกระทําได้หรือเป็นการโฆษณาด้วยการ
ปิดแผ่นประกาศณสถานที่ซึ่งราชการส่วนท้องถิ่นจัดไว้เพื่อการนั้นหรือเป็นการโฆษณาในการเลือกตัง้ตามกฎหมายว่าด้วยการ
เลือกตั้งสมาชิกสภานิติบญัญัติแหง่รัฐสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นและการโฆษณาด้วยการปิดประกาศของ
เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือต้นไม้เพื่อใหท้ราบชื่อเจา้ของผู้ครอบครองอาคารชื่ออาคารเลขที่อาคารหรือข้อความอื่น
เกี่ยวกับการเข้าไปและออกจากอาคาร 
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กรณีแผ่นประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลอืกตั้งทีม่ีการโฆษณาทางการค้าหรือโฆษณาอื่นๆรวมอยู่ด้วยจะต้องขออนญุาต
จากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ตามกฎหมายนี้ด้วยเช่นกัน 
การโฆษณาด้วยการปิดทิง้หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลวิในที่สาธารณะโดยไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือ
พนักงานเจ้าหน้าที่หรือได้รับอนุญาตแต่มิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ที่กําหนดในการรับอนญุาตเจ้าพนักงานท้องถิ่น
หรือพนกังานเจ้าหน้าที่มีอํานาจสัง่เป็นหนงัสอืใหผู้้โฆษณาปลดร้ือถอนขูดลบหรือล้างข้อความหรือภาพนั้นภายในเวลาที่
กําหนดและหากเป็นกรณีที่มีข้อความหรือภาพที่มีผลกระทบต่อความสงบเรียบร้อยหรือศลีธรรมอันดีของประชาชนหรือ
ลามกอนาจารเจ้าพนกังานทอ้งถิ่นหรือพนกังานเจ้าหน้าที่มอีํานาจปลดถอนขูดลบหรือล้างข้อความหรือภาพนั้นได้เองโดยคิด
ค่าใช้จ่ายจากผู้โฆษณาตามที่ได้ใช้จ่ายไปจริง 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าทีจ่ะอนญุาตให้โฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่
สาธารณะในกรณีดงัต่อไปนี ้
(1) ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไม่ขัดต่อกฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศลีธรรมอันดีของประชาชน 
(2) มีคํารับรองของผู้ขออนุญาตว่าจะเกบ็ปลดร้ือถอนขูดลบหรือล้างแผ่นประกาศหรือใบปลิวเมื่อหนังสืออนญุาตหมดอายุ 
(3) ในกรณีทีม่ีกฎหมายกําหนดใหก้ารโฆษณาในเร่ืองใดต้องได้รับอนุมัติข้อความหรือภาพที่ใช้ในการโฆษณาหรือจะต้อง
ปฏิบัติตามกฎหมายใดต้องได้รับอนุมัตหิรือได้ปฏบิัติตามกฎหมายนั้นแล้วอาทกิารขออนญุาตเล่นการพนันการขออนุญาต
เร่ียไรการขออนญุาตแสดงมหรสพง้ิวเป็นต้น 
(4) ในกรณีทีเ่ป็นการโฆษณาด้วยการติดตั้งป้ายโฆษณาต้องไม่อยู่ในบริเวณที่ห้ามติดตั้งป้ายโฆษณาซึ่งได้แกบ่ริเวณคร่อมถนน
หรือทางสาธารณะวงเวียนอนสุาวรีย์สะพานสะพานลอยสะพานลอยคนเดินข้ามเกาะกลางถนนสวนหย่อมสวนธารณะถนน
ต้นไม้และเสาไฟฟ้าซึง่อยู่ในทีส่าธารณะเว้นแต่เป็นการติดตัง้เพื่อพระราชพิธีรัฐพิธีหรือการตอ้นรับราชอาคันตุกะหรือแขก
เมืองของรัฐบาล 
ในการอนุญาตเจ้าพนกังานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ต้องแสดงเขตท้องที่ที่อนญุาตไว้ในหนังสืออนุญาตและต้องกําหนด
อายุของหนงัสืออนุญาตภายใต้หลกัเกณฑ์ดงันี ้
(1) การโฆษณาที่เป็นการค้าคร้ังละไมเ่กิน 60 วัน 
(2) การโฆษณาที่ไมเ่ป็นการค้าคร้ังและไม่เกิน 30 วัน 
เมื่อได้รับอนุญาตแล้วให้ผูรั้บอนุญาตแสดงข้อความว่าได้รับอนุญาตจากเจ้าพนกังานทอ้งถิ่นหรือพนกังานเจ้าหน้าที่โดยแสดง
เลขที่และวันเดือนปีที่ได้รับหนงัสืออนุญาตลงในแผ่นประกาศหรือใบปลิวด้วย 
การโฆษณาด้วยการปิดทิง้หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลวิในที่สาธารณะโดยไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือ
พนักงานเจ้าหน้าที่หรือฝ่าฝืนไมป่ฏิบัติตามเง่ือนไขที่กําหนดในหนังสอือนุญาตต้องระวางโทษปรับไมเ่กินห้าพันบาท 
หมายเหตุ : 
 
กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไม่ถูกตอ้งหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น 
ผู้รับคําขอและผู้ยื่นคําขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกําหนดระยะเวลาให ้
ผู้ยื่นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาทีก่ําหนดผู้รับคําขอ 
จะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
พนักงานเจ้าหน้าที่จะยงัไม่พจิารณาคําขอและยงัไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคําขอจะดําเนินการแก้ไขคําขอหรือ
ยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
กรณีมีข้อขัดข้องเกี่ยวกับการพจิารณาอนญุาตซึ่งจะต้องมีการแก้ไขคําร้องข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือแผ่นปลวิ
หรือพบในภายหลังว่าผู้ขออนญุาตจะตอ้งดําเนินการตามกฎหมายอื่นกอ่นจะแจ้งเหตุขัดข้องหรือเหตผุลที่ไมส่ามารถออก
หนังสืออนุญาตให้ผู้ขออนญุาตทราบภายใน 3 วันนับแต่วันตรวจพบข้อขัดข้องแต่จะไมเ่กิน 7 วัน 
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หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพจิารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่ง
พระราชบัญญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ยื่นคําขอยื่นคําร้องขอ
อนุญาตพร้อมเอกสาร
หลักฐานเพื่อให้เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบ 
 

4 ชั่วโมง สํานักงานปลัด (หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ
เทศบาล.....(ระบุ
ชื่อ) 
องค์การบริหาร
ส่วนตําบล.....(ระบุ
ชื่อ) 
เมืองพัทยา 
) 

2) 

การพิจารณา 
 

เสนอเร่ืองใหเ้จ้าพนกังาน
ท้องถิ่นหรือพนกังาน
เจ้าหน้าที่ผูม้ีอํานาจอนุญาต
ได้พิจารณา 
 

1 วัน สํานักงานปลัด (หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ
เทศบาล.....(ระบุ
ชื่อ) 
องค์การบริหาร
ส่วนตําบล.....(ระบุ
ชื่อ) 
เมืองพัทยา 
) 

3) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาออกหนงัสืออนุญาต 
 

5 วัน สํานักงานปลัด (หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ
เทศบาล.....(ระบุ
ชื่อ) 
องค์การบริหาร
ส่วนตําบล.....(ระบุ
ชื่อ) 
เมืองพัทยา  ) 

 
ระยะเวลาดาํเนินการรวม 7 วัน 
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14. งานบริการน้ีผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
แบบคําร้องขอ
อนุญาตโฆษณา 
(แบบร.ส.1) 

- 1 0 ฉบับ - 

2) 

แผนผังแสดงเขต
ที่จะปิดทิ้งหรือ
โปรยแผ่น
ประกาศหรือ
ใบปลิว 

- 2 0 ชุด - 

3) 

ตัวอย่างของแผ่น
ประกาศหรือ
ใบปลิวทีจ่ะ
โฆษณา 

- 2 0 ชุด - 

4) 

สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของผู้
ยื่นคําร้องพร้อม
รับรองสําเนา
ถูกต้อง 

- 0 1 ชุด (กรณีผู้ยื่นคําร้อง
เป็นบุคคลธรรมดา
และยื่นคําร้องด้วย
ตนเอง) 

5) 

สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของผู้
ขออนุญาตพร้อม
รับรองสําเนา
ถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นคําร้อง
เป็นบุคคลธรรมดา
แต่มอบใหบุ้คคล
อื่นยื่นคําร้องแทน) 

6) 

หนังสือมอบ
อํานาจให้ทําการ
แทนพร้อมปิด
อากรแสตมป ์

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นคําร้อง
เป็นบุคคลธรรมดา
แต่มอบใหบุ้คคล
อื่นยื่นคําร้องแทน) 

7) 
สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของผู้

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นคําร้อง
เป็นบุคคลธรรมดา
แต่มอบใหบุ้คคล
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ยื่นแทนพร้อม
รับรองสําเนา
ถูกต้อง 

อื่นยื่นคําร้องแทน) 

8) 

สําเนาหลักฐาน
หนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคลซึ่งผู้มี
อํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคล
รับรองสําเนา
ถูกต้องและ
ประทับตรานิติ
บุคคล 

- 1 1 ชุด (กรณีผู้ยื่นคําร้อง
เป็นนิติบุคคลและ
ผู้มีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลเป็น
ผู้ยื่นคําร้องด้วย
ตนเอง) 

9) 

สําเนาหลักฐาน
แสดงการเป็นผู้มี
อํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคล
พร้อมรับรอง
สําเนาถูกต้องและ
ประทับตรานิติ
บุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นคําร้อง
เป็นนิติบุคคลและ
ผู้มีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลเป็น
ผู้ยื่นคําร้องด้วย
ตนเอง) 

10) 

สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของผู้มี
อํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลผู้
ยื่นคําร้องพร้อม
รับรองสําเนา
ถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นคําร้อง
เป็นนิติบุคคลและ
ผู้มีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลเป็น
ผู้ยื่นคําร้องด้วย
ตนเอง) 

11) 

สําเนาหลักฐาน
หนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคลซึ่งผู้มี
อํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคล
รับรองสําเนา

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นคําร้อง
เป็นนิติบุคคลและ
ผู้มีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลมอบ
ให้บุคคลอื่นเป็นผู้
ยื่นคําร้องแทน) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ถูกต้องและ
ประทับตรานิติ
บุคคล 

12) 

สําเนาหลักฐาน
แสดงการเป็นผู้มี
อํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคล
พร้อมรับรอง
สําเนาถูกต้องและ
ประทับตรานิติ
บุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นคําร้อง
เป็นนิติบุคคลและ
ผู้มีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลมอบ
ให้บุคคลอื่นเป็นผู้
ยื่นคําร้องแทน) 

13) 

สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของผู้มี
อํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลผู้
มอบอํานาจพร้อม
รับรองสําเนา
ถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นคําร้อง
เป็นนิติบุคคลและ
ผู้มีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลมอบ
ให้บุคคลอื่นเป็นผู้
ยื่นคําร้องแทน) 

14) 

หนังสือมอบ
อํานาจให้ทําการ
แทนพร้อมปิด
อากรแสตมป ์

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นคําร้อง
เป็นนิติบุคคลและ
ผู้มีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลมอบ
ให้บุคคลอื่นเป็นผู้
ยื่นคําร้องแทน) 

15) 

สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของ
ผู้รับมอบอํานาจผู้
ยื่นคําร้องแทน
พร้อมรับรอง
สําเนาถูกต้องง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นคําร้อง
เป็นนิติบุคคลและ
ผู้มีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลมอบ
ให้บุคคลอื่นเป็นผู้
ยื่นคําร้องแทน) 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิม่เติม 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) หนังสืออนุญาตให้ปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพ่ือการโฆษณาที่เป็นการค้า  

 
ค่าธรรมเนียม200 บาท 
หมายเหตุ - 
 

2) หนังสืออนุญาตให้ปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพ่ือการโฆษณาอื่นๆที่ไม่เป็นการค้า  
ค่าธรรมเนียม100 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตําบลศาลาใหม่ อําเภอตากใบ จงัหวัดนราธิวาส 
โทรศัพท์ : 07-353-0950 
หมายเหตุ- 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบฟอร์มรส.1 

- 
 

19. หมายเหต ุ
- 

 


